
 

 

  
 

मंगलसेन राजपğ 
मंगलसेन नगरपाǓलकाƮारा Ĥकािशत 

खÖड ९) संÉया ६ ǓमǓतः २०८३ असोज २७ 

efu २ 
मंगलसेन नगरपाǓलका 

मंगलसेन नगरपाǓलकाको सूचना 
नगरपाǓलकाको नीǓत, Ǔनयम, कानून, मापदÖड तथा Ǔनण[य 

Ĥभावकारȣ Ǿपमा काया[Ûवयन, साव[जǓनक सàपिƣको सरु¢ा र 

संर¢ण, सरु¢ा åयवèथापन, ǒवǓभǏ Ǔनण[यको काया[Ûवयन, नगर 

काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ गन[ गराउन नगर Ĥहरȣ 

पǐरचालन गरȣ èथानीय समèयाहǾको सहज समाधान गन[ नगर 

Ĥहरȣ करारमा Ǔलई पǐरचालन गन[ वाÑछǓनय भएकोले नगर 

काय[पाǓलकाको ǓमǓत २०८३।६।२० गतेको वैठकबाट 

पाǐरत नगर Ĥहरȣ सŧचालन तथा åयवस ् सǓमǓतको  गठन, 

दता[, सʶालन  तथा  åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८३ 

लाई मंगलसेन नगरपाǓलकाकोको राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी 

काय[ǓबǓध २०७४ को दफा (७) बमोिजम सव[साधारण 

जनताको जानकारȣका लाǓग  Ĥकाशन गǐरएको छ: 
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मंगलसेन नगरपाǓलकामा नगर Ĥहरȣ सʶालन तथा 
åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८३ 

 
Ĥèतावना : नगरपाǓलकाको नीǓत, Ǔनयम, कानून, मापदÖड 

तथा Ǔनण[य Ĥभावकारȣ Ǿपमा काया[Ûवयन, साव[जǓनक 

सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण, èथानीय èतरमा हनेु सभा 
समारोह, परàपरा, जाğा, चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन, 

èथानीय बजार, पाǒक[ ङ èथलको रेखदेख र åयवèथापन, नगर 

सरसफाइ सàबÛधी मापदÖड काया[Ûवयन, Ûयाǒयक सǓमǓतले 

गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन, साव[जǓनक 

ऐलानी र पतȸ जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक 

पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी 
खोजी, उƨार, राहत तथा पनुèथा[पना, अनǓधकृत ǒव£ापन, 

होǓड[ङ बोड[ ǓनयÛğण, छाडा पश ु चौपायाको ǓनयÛğण, 

अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण 

रोकथाम तथा ǓनयÛğण गन[ एवं काय[पाǓलकाले तोकेको 
अÛय काय[ गन[ गराउन नगर Ĥहरȣ पǐरचालन गरȣ èथानीय 

समèयाहǾको सहज समाधान गन[ नगर Ĥहरȣ करारमा Ǔलई 

पǐरचालन गन[ वाÑछनीय भएकाले èथानीय सरकार सʶालन 

ऐन, २०७४ को दफा ११(२)(क) ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग 

गरȣ मंगलसेन नगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाले यो 
काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ लागू गरेको छ । 
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पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ : 

(क)यो काय[ǒवǓधको नाम "मंगलसेन नगरपाǓलकामा नगर 

Ĥहरȣ सʶालन तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०८३" रहेको छ । 

(ख) यो काय[ǒवǓध नगर काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेपǓछ लागू 

हनेुछ । 

२. पǐरभाषा : ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 

काय[ǒवǓधमा :– 

(क) "ऐन" भǏाले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ 

लाई सàझन ुपछ[ । 

(ख) "नगरपाǓलका" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकालाई 

सàझन ुपछ[ । 

(ग) "नगर Ĥहरȣ" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाबाट सेवा 
करारमा Ǔलई पǐरÍछेद ४ मा उãलेिखत कामकाज गन[ 
खǒटएको जनशिƠ सàझन ु पछ[ । सो शÞदले नगर Ĥहरȣ 
जवान, नगर Ĥहरȣ सहायक चौथो एवं नगर Ĥहरȣ सहायक 

पाँचɊ समेतलाई जनाउनेछ । 

(घ) "आǓथ[क वष[" भǏाले कुनै वष[को Įावण १ गते देिख 

अकȾ वष[को आषाढ मसाÛतसàमको अवǓधलाई सàझन ुपछ[ 
। 

(ङ) "Ĥमखु" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाको Ĥमखुलाई 

सàझन ुपछ[ । 

(च) "उप-Ĥमखु" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाको उप-
Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[ । 
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(छ) "जनĤǓतǓनǓध" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाका 
जनĤǓतǓनǓधहǾलाई सàझन ुपछ[ । 

(ज) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भǏाले मंगलसेन 

नगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ुपछ[ 
। 

(झ) "पदपूǓत[ सǓमǓत" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाको नगर 

Ĥहरȣ पदपूǓत[ सǓमǓतलाई सàझन ुपछ[। 

(ञ) "वडा काया[लय" भǏाले मंगलसेन नगरपाǓलकाको 
सàबिÛधत वडा काया[लयलाई सàझन ुपछ[। 

३. काय[ǒवǓधको åयाÉया : यस काय[ǒवǓधको åयाÉया 
मंगलसेन नगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाले गनȶछ। यस 

काय[ǒवǓधको Ĥयोग गदा[ नगर Ĥहरȣलाई मका[ परेमा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ Ǔनवेदन Ǒदन सÈनेछन ्। यसरȣ 
परेको Ǔनवेदनउपर आफɆ ले गनु[पनȶ भएमा तीन ǑदनǓभğ 

कारबाहȣ ǒकनारा गनु[पनȶछ । पेश गनु[पनȶ भएमा तीन 

ǑदनǓभğ काय[पाǓलकामा पेश गनु[पनȶछ । 

पǐरÍछेद २ 

पदपूǓत[ सǓमǓत गठन, काम कत[åय र अǓधकार 
४. नगर काय[पाǓलकाले देहायबमोिजमको नगर Ĥहरȣ पदपूǓत[ 
सǓमǓत गठन गनȶछ : 

(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत    - संयोजक 

(ख) मंगलसेन नगरपाǓलकाको सामािजक ǒवकास शाखा 
Ĥमखु     - सदèय 

(ग) नेपाल Ĥहरȣको कàतीमा अǓधकृत èतर सेवामा बहाल 

रहेको åयिƠ     - सदèय 

(घ) मेǓडकल अǓधकृत ĤǓतǓनǓध   - सदèय 

(ङ) नगरपाǓलकाको Ĥशासन शाखा Ĥमखु - सदèय सिचव 
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५. पदपूǓत[ सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार : 

५.१ पदपूǓत[ सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकार 

देहायबमोिजम हनेुछ । 

(क) नगर काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेबमोिजमको पद 

Ǔनधा[रण गनȶ, 
(ख) खãुला ĤǓतयोǓगताƮारा पूǓत[ हनेु पदको पाʬĐम 

Ǔनधा[रण गनȶ, 
(ग) पदपूǓत[को काय[ताǓलका बनाउने, 

(घ) परȣ¢ाका ǒकǓसम तोÈने, 

(ङ) पदपूǓत[का लाǓग ǒव£ापन Ĥकाशन गनȶ, 
(च) परȣ¢ा सʶालन तथा नǓतजा Ĥकाशन गनȶ, 
(छ) ǓनयिुƠका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 
(ज) संघीय तथा Ĥदेशको ĤचǓलत नीǓत, Ǔनदȶशन लगायतका 
कानूनहǾको पालना गनȶ । 

५.२ पदपूǓत[ सǓमǓतले करार सेवामा नगर Ĥहरȣ भना[का 
लाǓग ǒव£ापन Ĥकाशन गदा[ राǒƶयèतरको पǓğकामा 
कàतीमा १५ Ǒदनको àयाद Ǒदई देहायको ǒवषय समेत खलुाई 

ĤǓतयोǓगताको लाǓग ǒव£ापन Ĥकाशन गनु[पनȶछ । 

(क) पदको नाम 

(ख) आवæयक संÉया 
(ग) दरखाèत Ǒदने अिÛतम ǓमǓत र èथान 

(घ) परȣ¢ा दèतरु: Ĥहरȣ जवान ǽ. ३००, नगर Ĥहरȣ चौथो 
ǽ. ५००, नगर Ĥहरȣ पाँचɊ ǽ. ७०० 

(ङ) आवæयक Ûयूनतम शैि¢क योÊयता: नगर Ĥहरȣ 
जवानको लाǓग साधारण लेखपढ क¢ा आठ, नगर Ĥहरȣ 
सहायक चौथोको लाǓग कàतीमा एस एल सी वा सोसरह तथा 
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नगर Ĥहरȣ सहायक पाँचɊको लाǓग कàतीमा Üलस टु वा 
Ĥǒवणता Ĥमाणपğ तह वा सोसरह उƣीण[ हनुपुनȶछ । 

(च) पेश गनु[पनȶ आवæयक कागजपğहǾ 

(छ) सàपक[  ǓमǓत र èथान 

(ज) परȣ¢ाको तǐरका: अनसूुची १, २, ३ बमोिजमको 
मापदÖडको आधारमा Ǔलिखत, Ĥयोगा×मक तथा 
अÛतवा[ता[बाट हनेुछ । 

(झ) नगर Ĥहरȣको लाǓग ǒव£ापन गदा[ कुल माग पद 

संÉयाको ३३ ĤǓतशत मǒहला तफ[  माग गनु[पनȶ छ । बाँकȧ 
सबै संÉया खãुला तफ[  माग गनु[पनȶ छ । 

(ञ) अÛय शत[हǾ 

५.३ उपदफा ५.२ बमोिजम Ĥकािशत ǒव£ापनमा उàमेदवार 

हनु चाहने åयिƠले समावेशी (मǒहला) तथा खãुलातफ[  
दरखाèत Ǒदन सÈनेछ । 

५.४ उपǓनयम ५.२ बमोिजम Ĥकािशत ǒव£ापनमा 
उàमेदवार हनु चाहने åयिƠले खãुला ĤǓतयोǓगता×मक 

परȣ¢ाƮारा पूǓत[ हनेु पदका लाǓग अनसूुची ९ बमोिजमको 
दरखाèत फारम भरȣ परȣ¢ा दèतरुसǒहत ǒव£ापनमा 
तोǒकएको èथान र समयमा बझुाउनपुनȶछ । 

५.५ पदपूǓत[ सǓमǓतबाट ǒव£ापन Ĥकाशन भएपǓछ दरबÛदȣ 
थप वा खालȣ भई पद ǐरƠ भएमा Ǔलिखत परȣ¢ाको नǓतजा 
Ĥकाशन हनुभुÛदा अगाǓड सोहȣ पदपूǓत[ सǓमǓतले साव[जǓनक 

Ǿपमा सूचना Ĥकाशन गरȣ सोहȣ ǒव£ापनमा सो संÉया समेत 

थप गन[ सÈनेछ । 

६. योÊयताĐम सूची तयार गनȶ : 
(क) अनसूुची १, २ वा ३ को मापदÖड बमोिजम 

उàमेदवारहǾले ĤाƯ गरेको कुल ĤाƯाǋको आधारमा 
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अनसूुची ८ बमोिजम एकमƴु योÊयताĐम सूची तयार गरȣ 
पदपूǓत[ सǓमǓतले ǓनयिुƠ/सàझौता गनȶ अǓधकारȣ सम¢ 

ǓनयिुƠ/सàझौताका लाǓग Ǔसफाǐरस पेश गनȶछ । छनोट हनु 

नसकेका उàमेदवारहǾमÚये योÊयताĐम अनसुार कुल 

èवीकृत दरबÛदȣको ५० ĤǓतशतसàम वैकिãपक 

उàमेदवारको सूची Ĥकािशत गǐरनेछ । तर ३ जनासàम 

उàमेदवारको ǒव£ापन भएको खÖडमा सàभव भएसàम 

कàतीमा २ जना वैकिãपक उàमेदवारको सूची Ĥकािशत 

गǐरनेछ । कुनै उàमेदवारको ǓनयिुƠ भएको ǓमǓतदेिख सो 
आǓथ[क वष[को मसाÛतसàम म×ृय ुभई वा अÛय कुनै कारणले 

सेवाबाट अलग भएमा योÊयताĐम अनसुार Đमशः 
वैकिãपक उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ Ǒदइनेछ । मूल उàमेदवार 

ǓनयिुƠको १ वष[पǓछ उƠ पद ǐरƠ हनु गएमा पनुः ǒव£ापन 

गरȣ पदपूǓत[ गनु[पनȶछ । 

(ख) ǓनयिुƠ/सàझौताका लाǓग Ǔसफाǐरस भएको ǓमǓतले १५ 

ǑदनǓभğ काया[लयले ǓनयिुƠ/सàझौता पğ Ǒदने Ǔनण[य 

गǐरसÈनपुनȶछ । 

(ग) काय[ǒवǓधको दफा ६ (ख) बमोिजम Ǔनण[य भएको ǓमǓतले 

७ (सात) ǑदनǓभğ अनसूुची १० बमोिजम सàझौता गरȣ 
अनसूुची ११ बमोिजम पğ Ǒदनपुनȶछ । 

(घ) उàमेदवारहǾको शारȣǐरक तÛदǽुèती मूãयाǋन फाराम 

अनसूुची ४ बमोिजम हनेुछ । 

(ङ) उàमेदवारहǾको शारȣǐरक तÛदǽुèती हािजरȣ फाराम 

अनसूुची ५ बमोिजम हनेुछ । 

(च) उàमेदवारहǾको अÛतवा[ता[ मूãयाǋन फाराम अनसूुची ६ 

बमोिजम हनेुछ । 

खÖड ९) संÉया ६  मंगलसेन राजपğ, भाग २ ǓमǓत २०८३/०६/२७ 

= 

8 
 

(छ) उàमेदवारहǾको अÛतवा[ता[ हािजरȣ फाराम अनसूुची ७ 

बमोिजम हनेुछ । 

(ज) उàमेदवारहǾको एकमƴु योÊयताĐम सूची अनसूुची ८ 

बमोिजम हनेुछ । 
 

पǐरÍछेद ३ 

नगर Ĥहरȣ सेवा सʶालन, रेखदेख र ǓनयÛğण 
 

७. नगर Ĥहरȣ सेवा : नगरपाǓलकामा नगर Ĥहरȣको पदपूǓत[ 
गदा[ करार सेवामाफ[ त गǐरनेछ । नगरपाǓलकामा रहने नगर 

Ĥहरȣको दरबÛदȣ नगर सभा तथा काय[पाǓलकाले 

तोकेबमोिजम हनेुछ, नगरपाǓलकालाई आवæयक नभएमा वा 
Ǒदइएको िजàमेवारȣ पूरा नगरेमा न.पा. काय[पाǓलकाले 

जनुसकैु बेला हटाउन सÈनेछ । 

८. नगरपाǓलकामा रहने नगर Ĥहरȣका पद र तह : 

(क) नगर Ĥहरȣका पदहǾ तपǓसलबमोिजम रहनेछन ्। 

(अ) नगर Ĥहरȣ सहायक पाँचɊ 
(आ) नगर Ĥहरȣ सहायक चौथो 
(इ) नगर Ĥहरȣ जवान 

(ख) नगरपाǓलकाले Ĥ×येक पदको काय[ǒववरण बनाउनेछ र 

×यèता काय[ǒववरणमा सàबिÛधत पदको काम, कत[åय र 

अǓधकार समेत उãलेख गǐरनेछ । 

(ग) नगर Ĥहरȣ सहायक पाँचɊ, नगर Ĥहरȣ सहायक चौथो 
तथा नगर Ĥहरȣ जवानको काम, कत[åय र अǓधकार यस 

काय[ǒवǓधका अǓतǐरƠ काय[पाǓलकाले तोकेबमोिजम हनेुछ। 

९. नगर Ĥहरȣको सेवा सǒुवधा : करार सेवामाफ[ त ǓनयƠु 

गǐरने नगर Ĥहरȣको सेवा सǒुवधा èथानीय सेवाका समान 
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पदका कम[चारȣले पाउने शǽु तलब èकेल बराबर हनेुछ । 

अÛय थप सǒुवधाका सàबÛधमा नगर सभा/काय[पाǓलकाले 

तोकेबमोिजम हनेुछ । 

१०. ǓनयिुƠ गनȶ अǓधकारȣ : पदपूǓत[ सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको 
आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले एक आǓथ[क वष[ 
नाËने नगरȣ बढȣमा १ वष[को लाǓग नगर Ĥहरȣको ǓनयिुƠ 

गनȶछ । 

११. छनोटको ĤǓतèपधा[मा भाग Ǔलन सÈने åयिƠहǾ : 

१. नगर Ĥहरȣ छनोटको लाǓग हनेु ĤǓतèपधा[मा Ǔनàन 

योÊयता भएका åयिƠहǾले भाग Ǔलन सÈनेछन ्: 

(क) दरखाèत Ǒदने अिÛतम ǓमǓतसàम नगर Ĥहरȣ सहायक 

पाँचɊ र नगर Ĥहरȣ सहायक चौथोको लाǓग २२ वष[ उमेर परुा 
भई ४५ वष[ नाघेको तथा नगर Ĥहरȣ जवानका लाǓग १८ 

वष[ परुा भई ४० वष[ नाघेको नेपालȣ नागǐरक । 

(ख) नगर Ĥहरȣ सहायक èतर पाँचɊ पदका लाǓग माÛयता 
ĤाƯ शैि¢क संèथाबाट Üलस टु (Ĥǒवणता Ĥमाणपğ तह) वा 
सोसरह उƣीण[, नगर Ĥहरȣ सहायक èतर चौथो पदका लाǓग 

माÛयता ĤाƯ शैि¢क संèथाबाट एस एल सी वा सोसरह र 

नगर Ĥहरȣ जवान पदका लाǓग साधारण लेखपढ गरेको 
हनुपुनȶछ । 

(ग) नैǓतक पतन देिखने कुनै फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय 

नपाएको । 

(घ) नगर Ĥहरȣ सहायक èतर पाँचɊ पदका लाǓग नेपाल Ĥहरȣ, 
सशƸ Ĥहरȣ, राǒƶय अनसुÛधान वा नेपालȣ सेनाको कàतीमा 
जǓुनयर अǒफसर वा सोसरहको पदबाट सेवा Ǔनवƣृ भएको 
हनुपुनȶ । 
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(ङ) नगर Ĥहरȣको उàमेदवारले दरखाèतसाथ èवीकृत 

िचǒक×सकबाट Ĥमािणत नीरोǓगताको Ĥमाणपğ अǓनवाय[ 
Ǿपमा पेश गनु[पनȶछ । 

२. नगर Ĥहरȣ जवान पदको छनोट सàबÛधी मापदÖड 

अनसूुची १ बमोिजम, नगर Ĥहरȣ सहायक चौथो पदको 
छनोट सàबÛधी मापदÖड अनसूुची २ बमोिजम तथा नगर 

Ĥहरȣ सहायक पाँचɊ पदको छनोट सàबÛधी मापदÖड 

अनसूुची ३ बमोिजम हनेुछ । 

३. यस काय[ǒवǓधबमोिजम करारमा ǓनयƠु भएका नगर 

Ĥहरȣको आवæयकता, औिच×य र काय[मूãयाǋनको आधारमा 
नगर सभा/नगर काय[पाǓलकाको बैठकबाट Ǔनण[य गरȣ एक 

आǓथ[क वष[ नकाÒने गरȣ बढȣमा १ वष[को लाǓग करार 

अवǓध थप गन[ सǒकनेछ । Ǔनजको काय[ सÛतोषजनक 

नदेिखएमा जनुसकैु बेला हटाउन सǒकनेछ । 

४. उपदफा ३ मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन कुनै 

नगर Ĥहरȣको उमेर ५८ वष[ पगेुपǓछ Ǔनजको करार अवǓध 

थप गǐरने छैन । 

पǐरÍछेद ४ 

नगर Ĥहरȣको काम, कत[åय र अǓधकार 
१२. नगर Ĥहरȣको काम, कत[åय र अǓधकार : 

क) नगरपाǓलकाको नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनण[य 

काया[Ûवयन, 

ख) नगरपाǓलकाको सàपिƣको सरु¢ा र संर¢ण, 

ग) èथानीय èतरमा हनेु सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा 
चाडपव[को सरु¢ा åयवèथापन, 

घ) èथानीय बजार तथा पाǒक[ ङ èथलको रेखदेख र 

åयवèथापन, 
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ङ) नगर सरसफाइ सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन, 

च) Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको 
काया[Ûवयन, 

छ) साव[जǓनक, ऐलानी र पतȸ जÊगा, साव[जǓनक भवन, 

सàपदा तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, 
ज) ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी खोजी, उƨार, राहत तथा 
पनुèथा[पना, 
झ) अनǓधकृत ǒव£ापन तथा होǓड[ङ बोड[ ǓनयÛğण, 

ञ) छाडा पश ुचौपायाको ǓनयÛğण, 

ट) अनǓधकृत Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सàपिƣ अǓतĐमण 

रोकथाम तथा ǓनयÛğण, 

ǒवǒवध : 

क) साव[जǓनक आवागमनमा बाधा परुय्ाई राखेका Ǔनमा[ण 

सामĒी लगायत पसल åयवसायका कारण उ×पǏ भएका 
अवरोध हटाउन लगाउने, हटाउने आदेश Ǒदँदा पǓन अटेर 

गरेमा आÝनै पहलबाट ती सामान हटाई सो बापत लागेको 
खच[ सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाबाट असलु उपर गन[ पेश 

गनȶ। 

ख) दैǓनक उ×पादन हनेु फोहोरमैला Ǔनधा[ǐरत समय र 

èथानमा राơ लगाउने । सो बमोिजम नगनȶ वा साव[जǓनक 

èथानमा जथाभावी फोहोर गनȶलाई कानूनबमोिजम 

कारबाहȣका लाǓग पेश गनȶ । 

ग) साव[जǓनक जÊगा, बाटो, मठ, मिÛदर, ढल, नाला, चोक, 

पोखरȣ लगायतका अÛय साव[जǓनक जÊगा Ǔमची कसैले घर, 

कàपाउÛड, टहरा वा ×यèता अÛय Ǔनमा[ण काय[ गरेको वा 
åयिƠगत Ǿपले उपभोग गरेको छ, छैन Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 
साव[जǓनक जÊगा अǓतĐमण गरेको छ, छैन Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 
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Ǔनमा[ण/अǓतĐमण गरेको देिखएमा आदेशअनसुार Ǔनमा[ण 

काय[ रोʞा गरȣ सàबिÛधत वडा काया[लय, नगरपाǓलका 
काया[लय तथा नगर Ĥहरȣ सʶालन शाखामाफ[ त Ǔनण[य गनȶ 
अǓधकारȣ सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनȶ । नगर Ĥमखुबाट 

भ×काउने आदेश भए बमोिजम भ×काउन लगाई लागेको खच[ 
असलु उपर गन[ पेश गनȶ । 

घ) अǓनयǓमत Ǔनमा[ण काय[ गरेको देिखएमा नÈसा पास भए 

नÈसा पासको Ĥमाणपğसǒहतको ĤǓतवेदन नगरपाǓलका 
काया[लयमाफ[ त Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ 
। मापदÖड ǒवपरȣत Ǔनमा[ण भएको पाइएमा भ×काउने आदेश 

ĤाƯ गरȣ भ×काउने । 

ङ) छाडा पश ु åयवèथापनमा सहयोग गनȶ । साव[जǓनक 

èथानमा ×यèता पश ुछाÔनेलाई आदेशअनसुार पĐाउ गरȣ 
काया[लयमा पेश गनȶ । 

च) उपभोƠा ǒहत ǒवपरȣत कसैले åयापार åयवसाय गरेको 
पाइएमा कारबाहȣका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ 

पेश गरȣ Ǔनण[य भएबमोिजम गनȶ । 

छ) रोगी वा कानूनले Ǔनषधे गरेका पशपुÛछȤ, जीवजÛतहुǾ 

काटमार गन[ नǑदने र ×यèता पशपुÛछȤ जीवजÛतकुो मास ु

ǓबĐȧ ǒवतरणमा रोक लगाउने । 

ज) छाडा कुकुर ǓनयÛğण सàबÛधी कारबाहȣ गनȶ । मरेका 
जीवजÛत ुसमयमा गाÔन लगाउने । 

झ) खतरा उ×पǏ हनेु ǽख काÒन लगाउने । जोिखमपूण[ घर 

पखा[ल भए सोको Ǔलिखत ĤǓतवेदन पेश गनȶ र नगर 

Ĥमखुबाट भ×काउने आदेश ĤाƯ भए भ×काउन लगाउने वा 
भ×काउने । 
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ञ) वडा काया[लय, टोल ǒवकास संèथा तथा सामदुाǒयक 

Ĥहरȣसँगको सहकाय[मा सरसफाइ, सरु¢ा र सामािजक 

ǒवकृǓत हटाउने काय[ गनȶ गराउने । 

ट) नगरमा सåुयवèथा कायम गनȶ, नगरपाǓलकाको चल, 

अचल सàपिƣ, भवन, जÊगा, पाक[ , मेǓसन, उपकरण आǑदको 
सरु¢ा गनȶ । 

ठ) इजाजत Ǔबना पेशा åयवसाय गरेको फेला परेमा उƠ 

पेशा åयवसाय दता[/नवीकरण गन[ लगाउने । 

ड) Ǔबना इजाजत Þयानर, होǓड[ङबोड[, Êलोबोड[, Ǔनयोन साइन 

लगायतका अÛय ǒव£ापन सामĒी राखेको पाइएमा 
आदेशअनसुार पĐाउ गरȣ इजाजत Ǔलन लगाउने, नमानेमा 
×यèता सामĒी हटाई जǐरवाना गन[ पेश गनȶ । 

ढ) नगरपाǓलकाले सʶालन गनȶ वा भाग Ǔलने सभा, सàमेलन, 

ताǓलम, अßयास आǑद जèता काय[Đममा नगरपाǓलकाको 
तफ[ बाट Ǔनदȶशन भएबमोिजम गनȶ । 

ण) नाप तौलका सामĒीको चेकजाँच गनȶ, पसल åयवसायमा 
मूãय सूची राơ लगाउने तथा चेक गनȶ काय[मा शाखालाई 

ĤǓतवेदन गरȣ शाखाबाट कारबाहȣ अगाǓड बढाउन Ǔनदȶशन 

भएबमोिजम खǒटई जाने । 

त) ǒवपɮ, महामारȣ भएमा उƨार तथा राहतका लाǓग तǽुÛत 

खटȣ जाने । 

थ) नगरपाǓलका मातहतका शाखा, आयोजना, काय[Đम वा 
कुनै पǐरयोजना तथा वडा काया[लयहǾमा तोǒकएबमोिजमका 
काय[हǾ गनȶ गराउने । 

द) नगरपाǓलका अÛतग[तका शाखा तथा आयोजनाबाट 

काया[Ûवयनका लाǓग ĤाƯ भएका आदेश तथा Ǔनदȶशन 
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काया[Ûवयन गरȣ सोको ǒववरण तोǒकएको समयǓभğ 

उपलÞध गराउने । 

ध) अनǓधकृत ¢ेğमा पाǒक[ ङ गन[ नǑदने, गरेमा Ěाǒफक Ĥहरȣ 
समेतको सहयोगमा åयवèथापन गरȣ जǐरवानाका लाǓग पेश 

गनȶ । साव[जǓनक बाटो र ǓनषǓेधत ¢ेğमा पाǒक[ ङ गरेका 
सवारȣ साधन (मोटरसाइकल, साइकल, ठेला आǑद) उठाई 

ãयाउनपुनȶ अवèथा भएमा नगरपाǓलकामा ãयाउने खच[ समेत 

अनमुान गरȣ सो बमोिजम पेश गनȶ र Ǔनण[यबमोिजम असलु 

उपर गरȣ कारबाहȣ अगाǓड बढाउने । 

न) सडक तथा सडकको ¢ेğाǓधकारǓभğ वा कुनै साव[जǓनक 

èथानमा Ǔनमा[ण सामĒी राखी ×यèतो सडकको दरुावèथा 
बनाउने वा आवागमनमा अवरोध गनȶलाई त×काल सामĒी 
हटाउन लगाई नगरपाǓलकाले तोकेबमोिजम जǐरवाना गन[ 
पेश गनȶ । 

ऩ) èथानीय बजार åयवèथापन गनȶ गराउने, सडक तथा 
सडकपेटȣ एवं सडकको ¢ेğाǓधकारǓभğ कुनै पसल åयवसाय 

सʶालन गन[ नǑदने । हटाउन लगाउँदा समेत अटेर गरेमा 
×यèता सामĒी उठाई नगर Ĥहरȣको ǓनयÛğणमा राखी सोको 
ǒववरण नगर Ĥहरȣ सʶालन शाखामा बझुाउने । 

प) कानूनले Ǔनषेध गरेका गǓतǒवǓधहǾ जèतै जवुा तास 

खेलेको, लागू औषध सेवन तथा ओसारपसार, ओसारपसार 

तथा Ĥयोग जèता गǓतǒवǓध भएको देखेमा सàबिÛधत Ĥहरȣ 
काया[लयमा जानकारȣ गराउने । 

फ) कारबाहȣको ǓसलǓसलामा कसैलाई ǒहरासतमा राơपुनȶ 
भएमा नगर Ĥहरȣ सʶालन शाखाबाट ĤǒĐया परुय्ाई Ĥहरȣ 
काया[लयमा बझुाउनपुनȶ वा तारेखमा राơपुनȶ भएमा नगर 
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Ĥहरȣ सʶालन गनȶ शाखाबाट åयहोरा खोलȣ Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गरȣ Ǔनण[यबमोिजम गनȶ । 

ब) उãलेिखत काय[मा िचƣ नबझुी पनुरावेदन गनु[परेमा 
सàबिÛधत प¢ले नगर Ĥमखु सम¢ तीन ǑदनǓभğ Ǔनवेदन 

Ǒदनपुनȶछ । सोको ७ ǑदनǓभğ नगर Ĥमखुले Ǔनण[य 

Ǒदनपुनȶछ। 

भ) काया[लयको आदेशअनसुार अÛय ǒवǒवध काय[हǾ गनȶ । 

पǐरÍछेद ५ 

Ǔबदा 
१३. नगर Ĥहरȣले Ǔनàनानसुार Ǔबदा पाउनेछ : नगर Ĥहरȣले 

सामाÛयतः नगरपाǓलकामा काय[रत करार सेवाका अÛय 

कम[चारȣहǾले पाएसरहको Ǔबदा पाउनेछन ् । यसका 
अǓतǐरƠ काय[पाǓलकाको Ǔनण[यअनसुार सेवा करारमा 
उãलेख भएबमोिजम हनेुछ । 

पǐरÍछेद ६ 

आचरण 

नगर Ĥहरȣले Ǔनàनबमोिजमको आचरणको पालना गनु[पनȶछ : 

१४. दान उपहार Ǔलन नहनेु : आÝनो सरकारȣ काममा कुनै 

ǒकǓसमको असर पन[ सÈने गरȣ कुनै पǓन नगर Ĥहरȣ र 

Ǔनजका पǐरवारका सदèय समेतले नगरपाǓलकाको पूव[ 
èवीकृǓत Ǔबना èवदेशी तथा ǒवदेशी संघ संèथा Ǔनकाय वा 
åयिƠ कसैबाट कुनै Ĥकारका दान, बकस, परुèकार, कोसेलȣ 
र उपहार èवीकार गनु[ हुँदैन । 

१५. चÛदा Ǔलन नहनेु : कुनै नगर Ĥहरȣले नगरपाǓलकाको 
पूव[ èवीकृǓत Ǔबना कुनै पǓन कामको ǓनǓमƣ कुनै ǒकǓसमको 
चÛदा माÊन अथवा èवीकार गनु[ हुँदैन र अǾ कुनै ǒकǓसमको 
आǓथ[क सहायता ĤाƯ गनȶ काय[मा समेत भाग Ǔलन ुहुँदैन । 
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१६. åयापार åयवसाय गन[ नहनेु : कुनै पǓन नगर Ĥहरȣ 
कम[चारȣले काया[लयको èवीकृǓत Ǔबना देहायका काय[ गनु[ 
हुँदैन : 

(१) कुनै åयापार गन[ 
(२) कुनै फम[को ǒहèसेदार वा सʶालक हनु र 

(३) कुनै åयवसाय चलाउन । 

१७. नगरपाǓलकाको काममा थाहा पाएका कुराहǾ Ĥकाशन 

गन[ नहनेु : नगर Ĥहरȣले नगरपाǓलकाƮारा अथवा ǒवशेष 

Ǿपमा अिÉतयार नपाई आÝनो कत[åयको पालना गदा[ 
नगरपाǓलका वा गैı सरकारȣ संघ संèथाबाट ĤाƯ गरेको वा 
आफूले लेखेको अथवा संकलन गरेको कुनै कागजपğ वा 
समाचार Ĥ×य¢ वा अĤ×य¢ Ǿपबाट अǾ अनǓधकृत 

åयिƠलाई अथवा पğपǓğकालाई जानकारȣ Ǒदन ुहुँदैन । 

१८. रेǓडयो वा पǓğकासँग सàपक[  राơ नहनेु : नगर Ĥहरȣ 
कम[चारȣले नगरपाǓलकाको अनमुǓत ĤाƯ नगरȣ कुनै 

पğपǓğकामा आफɆ ले नै वाèतǒवक अथवा काãपǓनक 

नामबाट अथवा बेनामी कुनै लेख Ĥकािशत गन[ अथवा 
रेǓडयोƮारा Ĥसारण गन[ हुँदैन । 

१९. नगरपाǓलकाको आलोचना : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले 

नगरपाǓलकाको संवाद, लेख रचना Ĥकाशन, Ĥसारण वा 
सàĤेषण वा जनुसकैु माÚयमबाट नगरपाǓलकाको ǒवरोध वा 
आलोचना गन[ पाइने छैन । 

२०. Ǔनवा[चनमा भाग Ǔलन नहनेु : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले कुनै 

पǓन राजनीǓतक दलको लाǓग कुनै Ǔनवा[चनमा भाग Ǔलन वा 
कसैको ǓनǓमƣ मत माÊन वा अÛय कुनै Ĥकारले Ĥभाव पान[ 
हुँदैन । तर कसैलाई मत Ǒदएको वा Ǒदने ǒवचार गरेको कुरा 
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Ĥकट नगरȣ ĤचǓलत कानूनबमोिजम आÝनो मताǓधकार 

Ĥयोग गन[ बाधा पनȶ छैन । 

२१. राजनीǓतमा भाग Ǔलन नहनेु : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले 

कुनै राजनैǓतक दल र सोसँग सàबिÛधत संèथाको सदèय 

बǏ, राजनीǓतमा भाग Ǔलन, राजनैǓतक संèथालाई सहायताको 
ǓनǓमƣ चÛदा Ǒदन अथवा कुनै राजनीǓतक संèथा वा 
आÛदोलनलाई अÛय कुनै Ĥकारले आÝनो Ĥभाव पान[ सहयोग 

गन[ हुँदैन । 

२२. समय पालना र ǓनयǓमतता : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले 

Ǒठक समयमा तथा ǓनयǓमत Ǿपमा हािजर हनु ु पछ[ र 

सामाÛयतया पǒहले Ǔबदाको èवीकृत नगराई काममा 
अनपुिèथत हनु ुहुँदैन । 

२३. अनशुासन र आ£ापालन : 

(क) नगर Ĥहरȣले आÝनो कत[åय त×परताका साथ पालना 
गनु[पछ[ । 

(ख) नगर Ĥहरȣले आÝनो काया[लयको काम सàबÛधी कुरामा 
आफूभÛदा माǓथका अǓधकृतले Ǒदएका आ£ालाई 

तदाǽकताका साथ पालना गनु[पछ[ । 

(ग) नगर Ĥहरȣको काय[मा खǒटएको जनशिƠले आफूभÛदा 
माǓथका सबै अǓधकृतहǾ, शाखा ĤमखुहǾ, सबै 

जनĤǓतǓनǓधहǾ ĤǓत उिचत आदर देखाउनपुनȶछ । 

२४. नगर Ĥहरȣले बाǒहरȣ Ĥभाव पान[ नहनेु : नगर Ĥहरȣले 

आÝनो नोकरȣ सàबÛधी कुरामा आफूभÛदा माǓथका अǓधकृत 

माǓथ कुनै अनिुचत Ĥभाव पान[ अथवा Ĥभाव पानȶ ĤयƤ गन[ 
हुँदैन । 

२५. सàपिƣको ǒववरण Ǒदनपुनȶ : नगर Ĥहरȣले ǓनयिुƠ 

भएको ǓमǓतले तीन मǒहनाǓभğ नगरपाǓलकाले तोǒकएको 
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कम[चारȣ सम¢ देहायको सàपिƣको ǒववरण दािखला गनु[पनȶ 
छ । 

(क) आÝनो वा पǐरवारको सदèयको नाममा भएको Ĥ×येक 

अचल सàपिƣ र शेयर, बɇक मौÏदातको ǒववरण । 

(ख) आफूसँग वा आÝनो नाउँमा रहेको नगद, जवाहरत, सनु, 

चाँदȣको अÛदाजी मूãय । 
 

पǐरÍछेद ७ 

सजाय 

२६. सजाय : तपǓसलमा उãलेिखत उिचत र पया[Ư कारण 

भएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले नगर Ĥहरȣलाई देहायको 
सजाय गन[ सÈनेछन ्: 

(क) सÛतोषजनक काम नगरेमा । 

(ख) अनशुासनहȣन काय[ गरेमा । 

(ग) आचरण सàबÛधी åयवèथा उãलंघन गरेमा । 

(घ) Ǒदएको आदेश Ǔनदȶशन नमानेमा वा काया[Ûवयन 

नगरेमा। 

(ङ) मनाǓसब कारण Ǔबना वा Ǔबदा नǓलई Ǔबदा बसेकोमा वा 
गैर हािजर भएमा । 

(च) लापरवाहȣ गरेमा वा आदेशको पालना नगरेमा । 

१. चेतावनी Ǒदने, नǓसहत Ǒदने । 

२. सàझौता रƧ गरȣ करार भंग गनȶ । 

३. लापरवाहȣ गरȣ नगरपाǓलकालाई नोÈसानी भएको सàपूण[ 
वा आंिशक Ǿपमा तलब भƣाबाट कʣी गरȣ वा नपगु भएमा 
घर घरानाबाट समेत असलु उपर गनȶ । 

२७. सेवाबाट हटाउने वा बखा[èत गनȶ : Ǔनàन अवèथामा 
नगर Ĥहरȣलाई सेवाबाट हटाउन वा बखा[èत गन[ सǒकनेछ : 
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(क) करार सेवामा उãलेिखत दाǒय×व पूरा गन[ नसकेमा । 

(ख) राजनीǓतमा भाग Ǔलएमा । 

(ग) पटक पटक अनशुासनहȣन काम गरेमा । 

(घ) काया[लयको काममा खǒटएको अवèथामा वा अÛय 

अवèथामा बदȹ लगाई कुनै पǓन Ĥकारको मादक पदाथ[ सेवन 

गरȣ ǒहँडेमा वा जथाभावी गरेमा । 

(ङ) नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ अǓभयोग गरेमा । 

(च) काया[लय वा अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣको Ǔनदȶशन पालना 
नगरेमा वा उãलंघन गरेमा, ħƴाचारजÛय काय[ गरेमा । 

(छ) आÝनो पदको िजàमेवारȣअनसुार आचरण नगरेमा । 

(ज) आचरण सàबÛधी ǓनयमहǾ बारàबार उãलंघन गरेमा । 

(झ) मनाǓसब कारण नभई वा Ǔबदाको पूव[ èवीकृǓत नǓलई 

तोǒकएको काय[मा अनपुिèथत भएमा । 
 

पǐरÍछेद ८ 

पोशाक 

२८. नगर Ĥहरȣ पोशाक : नगर Ĥहरȣको पोशाकको रंग, 

ǒकǓसम र अÛय ǒववरण काय[पाǓलकाबाट Ǔनधा[रण 

भएबमोिजम हनेुछ । 
 

पǐरÍछेद ९ 

बाधा अÔकाउ फुकाउ र काय[ǒवǓध संशोधन 

२९. बाधा अÔकाउ फुकाउ : मंगलसेन नगर 

काय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत नगर Ĥहरȣ 
कम[चारȣहǾको सेवा, शत[, सǒुवधा र सʶालन यस 

काय[ǒवǓधमा åयवèथा भएको हदसàम यसै काय[ǒवǓधबमोिजम 

खÖड ९) संÉया ६  मंगलसेन राजपğ, भाग २ ǓमǓत २०८३/०६/२७ 

= 

20 
 

हनेुछ । यस काय[ǒवǓधमा åयवèथा नभएका ǒवषयहǾको 
हकमा नगर काय[पाǓलकाले तोकेबमोिजम हनेुछ । 

३०. काय[ǒवǓध संशोधन : यस काय[ǒवǓधबमोिजम नगर Ĥहरȣ 
सʶालन तथा åयवèथापनमा कुनै समèया आएमा नगर 

काय[पाǓलकाले काय[ǒवǓधमा आवæयक संशोधन गन[ 
सÈनेछ। 
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अनसूुची–१ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (२) सँग सàबिÛधत) 

नगर Ĥहरȣ जवान पदको छनोट सàबÛधी मापदÖड 

Đ.सं. छनौटका आधारहǾ पूणा[ǋ 

१. Ǔलिखत परȣ¢ा — Ǔलिखत परȣ¢ामा २५ 

वटा वèतगुत बहवैुकिãपक ĤưहǾ 

सोǓधनेछन ्। एउटा Ĥưको कुल 

अंकभार २ हनुेछ । Ǔलिखत परȣ¢ाको 
उƣीणाɍक २० हनेुछ । कुनै Ĥưको 
गलत उƣर Ǒदएमा सो Ĥưको कुल 

अंकभारको २० ĤǓतशत अंक घÒनेछ । 

Ǔलिखत परȣ¢ामा उƣीण[ नहनेु 

उàमेदवारलाई अकȾ चरणमा समावेश 

गǐरने छैन । 

५० 

२. शैि¢क योÊयता (Ûयूनतम शैि¢क 

योÊयताको ĤाƯाǋको आधारमा) 
२० 

२.१ एस एल सी वा सोसरह वा सोभÛदा बढȣ २० 

२.२ एस एल सी वा सोसरहभÛदा कम वा 
साधारण लेखपढ 

१८ 

३. काय[ अनभुव — ५ वष[सàम अनभुव भए 

ĤǓतवष[ अनभुव वापत ४ अंकका दरले 

दामासाहȣले २० अंकसàम र सोभÛदा 
बढȣ अनभुव भए एकमƴु २० अंक 

२० 

४. उàमेदवारको èथायी ठेगाना २० 

४.१ सàबिÛधत èथानीय तहमा भएमा २० 
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४.२ सàबिÛधत èथानीय तहको िजãलामा 
भएमा 

१५ 

४.३ सàबिÛधत Ĥदेशमा भएमा १० 

४.४ अÛय ० 

५. शारȣǐरक तÛदǽुèती १५ 

५(क) पǽुष उàमेदवारको हकमा (जोड)  

५(क)१ आखँा माइनस २ वा Üलस २ भÛदा बढȣ 
कमजोर नभएको 

५ 

५(क)२ कàतीमा ५ ǒफट २ इÛच उचाइ भएको ५ 

५(क)३ छाती कàतीमा नफुलाउँदा ३१ इÛच र 

फुलाउँदा ३३ इÛच भएको भए 

५ 

५(ख) मǒहला उàमेदवारको हकमा (जोड)  

५(ख)१ कàतीमा ५ ǒफट उचाइ भएको ७.५ 

५(ख)२ छाती कàतीमा नफुलाउँदा ३१ इÛच र 

फुलाउँदा ३३ इÛच भएको भए 

७.५ 

६. अÛतवा[ता[ २५ 
 कूल पूणाɍक १५० 
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अनसूुची–२ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (२) सँग सàबिÛधत) 

नगर Ĥहरȣ सहायक चौथो पदको छनोट सàबÛधी मापदÖड 

Đ.सं. छनौटका आधारहǾ पूणा[ǋ 

१. Ǔलिखत परȣ¢ा — Ǔलिखत परȣ¢ामा 
२५ वटा वèतगुत बहवैुकिãपक 

ĤưहǾ सोǓधनेछन ्। एउटा Ĥưको 
कुल अंकभार २ हनेुछ । Ǔलिखत 

परȣ¢ाको उƣीणाɍक २० हनेुछ । 

कुनै Ĥưको गलत उƣर Ǒदएमा सो 
Ĥưको कुल अंकभारको २० ĤǓतशत 

अंक घÒनेछ । Ǔलिखत परȣ¢ामा 
उƣीण[ नहनेु उàमेदवारलाई अकȾ 
चरणमा समावशे गǐरने छैन । 

५० 

२. शैि¢क योÊयता (Ûयूनतम शैि¢क 

योÊयताको ĤाƯाǋको आधारमा) 
२० 

२.१ एस एल सी वा सोसरह वा सोभÛदा 
बढȣ 

२० 

२.२ एस एल सी वा सोसरहभÛदा कम वा 
साधारण लेखपढ 

१८ 

३. काय[ अनभुव — ५ वष[सàम अनभुव 

भए ĤǓतवष[ अनभुव वापत ४ अंकका 
दरले दामासाहȣले २० अंकसàम र 

सोभÛदा बढȣ अनभुव भए एकमƴु २० 

अंक 

२० 
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४. उàमेदवारको èथायी ठेगाना २० 

४.१ सàबिÛधत èथानीय तहमा भएमा २० 

४.२ सàबिÛधत èथानीय तहको िजãलामा 
भएमा 

१५ 

४.३ सàबिÛधत Ĥदेशमा भएमा १० 

४.४ अÛय ० 

५. शारȣǐरक तÛदǽुèती १५ 

५.१ आखँा माइनस २ वा Üलस २ भÛदा 
बढȣ कमजोर नभएको 

५ 

५.२ मǒहलाहǾको लाǓग कàतीमा ५ ǒफट 

र पǽुषको लाǓग कàतीमा ५ ǒफट २ 

इÛच उचाइ भएका 

५ 

५.३ छाती कàतीमा नफुलाउँदा ३१ इÛच 

र फुलाउँदा ३३ इÛच भएको भए 

५ 

६. अÛतवा[ता[ २५ 
 कूल पूणाɍक १५० 
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अनसूुची–३ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (२) सँग सàबिÛधत) 

नगर Ĥहरȣ सहायक पाचँɊ पदको छनोट सàबÛधी मापदÖड 

Đ.सं. छनौटका आधारहǾ पूणा[ǋ 

१. Ǔलिखत परȣ¢ा — Ǔलिखत परȣ¢ामा 
२५ वटा वèतगुत बहवैुकिãपक 

ĤưहǾ सोǓधनेछन ्। एउटा Ĥưको 
कुल अंकभार २ हनेुछ । Ǔलिखत 

परȣ¢ाको उƣीणाɍक २० हनेुछ । 

कुनै Ĥưको गलत उƣर Ǒदएमा सो 
Ĥưको कुल अंकभारको २० ĤǓतशत 

अंक घÒनेछ । Ǔलिखत परȣ¢ामा 
उƣीण[ नहनेु उàमेदवारलाई अकȾ 
चरणमा समावशे गǐरने छैन । 

५० 

२. शैि¢क योÊयता (Ûयूनतम शैि¢क 

योÊयताको ĤाƯाǋको आधारमा) 
२० 

२.१ एस एल सी वा सोसरह वा सोभÛदा 
बढȣ 

२० 

२.२ एस एल सी वा सोसरहभÛदा कम वा 
साधारण लेखपढ 

१८ 

३. काय[ अनभुव — ५ वष[सàम अनभुव 

भए ĤǓतवष[ अनभुव वापत ४ अंकका 
दरले दामासाहȣले २० अंकसàम र 

सोभÛदा बढȣ अनभुव भए एकमƴु 

२० अंक 

२० 
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४. उàमेदवारको èथायी ठेगाना २० 

४.१ सàबिÛधत èथानीय तहमा भएमा २० 

४.२ सàबिÛधत èथानीय तहको िजãलामा 
भएमा 

१५ 

४.३ सàबिÛधत Ĥदेशमा भएमा १० 

४.४ अÛय ० 

५. शारȣǐरक तÛदǽुèती १५ 

५.१ आखँा माइनस २ वा Üलस २ भÛदा 
बढȣ कमजोर नभएको 

५ 

५.२ मǒहलाहǾको लाǓग कàतीमा ५ ǒफट 

र पǽुषको लाǓग कàतीमा ५ ǒफट २ 

इÛच उचाइ भएका 

५ 

५.३ छाती कàतीमा नफुलाउँदा ३१ इÛच 

र फुलाउँदा ३३ इÛच भएको भए 

५ 

६. अÛतवा[ता[ २५ 
 कूल पूणाɍक १५० 
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अनसूुची–४ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (घ) सँग सàबिÛधत) 

मंगलसेन नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

शारȣǐरक तÛदǽुèती मूãयाǋन फाराम 

पद : ............................        पूणाɍक : १५ 

परȣ¢ाको ǒकǓसम : शारȣǐरक तÛदǽुèती परȣ¢ा        ǓमǓत : 
............................ 
Ǔस.नं. रोल नं. उàमेदवारको  

 नाम थर 
ठेगाना आखँा उचाइ छाती जàमा कै 

         
         

उिãलिखत उàमेदवारहǾ कोहȣ पǓन मेरो निजकको नातेदार 

पनȶ होइनन ्। 

मूãयाǋनकता[को दèतखत : ............................ 

नामथर : ............................        पद : ............................        

ǓमǓत : ............................ 
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अनसूुची–५ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (ङ) सँग सàबिÛधत) 

मंगलसेन नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

शारȣǐरक तÛदǽुèती हािजरȣ फाराम 

ǒव£ापन नं. : ............................        परȣ¢ाको ǒकǓसम : 

शारȣǐरक तÛदǽुèती 
पद : ............................        परȣ¢ा ǓमǓत : ............................ 
Ǔस.नं. रोल नं. उàमेदवारको नाम थर ठेगाना उàमेदवारको 

 दèतखत 

कै 
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अनसूुची–६ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (च) सँग सàबिÛधत) 

मंगलसेन नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

अÛतवा[ता[ मूãयाǋन फाराम 

ǒव£ापन नं. : ............................        पद : ............................        

परȣ¢ाको ǒकǓसम : अÛतवा[ता[ 
पूणाɍक : ............................        परȣ¢ा ǓमǓत : 
............................ 
Ǔस.सं. रोल नं. उàमेदवारको 

नाम थर 

ĤाƯाǋ (åयिƠ×व,  

ĤèतǓुतकरण  र  
ǒवषयवèतकुो £ान) 

कैǒफयत 

   अंकमा / अ¢रमा  

     

माǓथ उãलेिखत उàमेदवारहǾ मेरो कोहȣ निजकको नातेदार 

पनȶ छैनन ्। 

अÛतवा[ता[ Ǔलनेको दèतखत : ............................        नाम थर 

: ............................        ǓमǓत : ............................ 
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अनसूुची–७ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (छ) सँग सàबिÛधत) 

मंगलसेन नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

अÛतवा[ता[ हािजरȣ फाराम 

ǒव£ापन नं. : ............................        पद : ............................        

परȣ¢ाको ǒकǓसम : अÛतवा[ता[ 
पूणाɍक : ............................        परȣ¢ा ǓमǓत : 
............................ 
Ǔस.नं. रोल 

नं. 

उàमेदवारको 
नाम थर 

ठेगाना उàमेदवारको 
दèतखत 

कैǒफयत 
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अनसूुची–८ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (ज) सँग सàबिÛधत) 

मंगलसेन नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

एकमƴु योÊयताĐम सूची 
ǒव£ापन नं. : ............................ 

पद : ............................        संÉया : ............................ 
उपिèथत संÉया : ............................        कूल पूणाɍक : १५० 
रो
ल 

नं. 

उàमेदवा
रको नाम 

थर 

ठेगा
ना 

Ǔलिखत 

परȣ¢ा
को 
ĤाƯाǋ 

शैि¢
क 

योÊय
ता 
२० 

सàब
िÛधत 

पदसँग 

Ǔमãने 

काम
को 
अनभुव 

२० 

èथा
यी 
ठेगा
ना 
२० 

शारȣǐर
क 

तÛदǽु
èती 
१५ 

अÛतवा[
ता[ 
वापत
को 
ĤाƯाǋ 

२५ 

कूल 

ĤाƯा
ǋ 

योÊयता
Đम 
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अनसूुची–९ 

(दफा ५.४ सँग सàबिÛधत) 

दरखाèत फारामको ढाचँा 
मंगलसेन नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

(क) वैयिƠक ǒववरण 

नाम थर (देवनागरȣमा) : ............................        (अंĒजेी ठूलो 
अ¢रमा) : ............................ 
दरखाèत Ǒदन चाहेको समूह :  ☐ खãुला    ☐ मǒहला 
Ǔलंग :  ☐ पǽुष    ☐ मǒहला    ☐ अÛय 

नागǐरकता नं. : ............................        जारȣ गनȶ िजãला : 
............................ 
दरखाèत Ǒदन चाहेको पद : ............................        ǓमǓत : 
............................ 
èथायी ठेगाना — (क) िजãला : ............................ (ख) 

न.पा./गा.पा. : ............................ (ग) वडा नं. : 
............................ 
(घ) टोल : ............................ (ङ) माग[/घर नं. : 

............................ (च) फोन नं. : ............................ 

पğाचार गनȶ ठेगाना : ............................        इमेल : 
............................ 
बाबकुो नाम, थर : ............................        जÛम ǓमǓत (ǒव.सं.) 

: ............................ (इ.सं.) : ............................ 
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बाजेको नाम, थर : ............................        हालको उमेर : 

............................ वष[ ............................ मǒहना 
(ख) शैि¢क योÊयता/ताǓलम 
आवæयक 

Ûयूनतम 

योÊयता 

ǒवƳǒवƭालय/बोड[/
ताǓलम Ǒदने संèथा 

शिै¢क 

उपाǓध/ता
Ǔलम 

संकाय Įेणी/ĤǓत
शत 

मÉुय 

ǒवषय 

शैि¢क 

योÊयता 

     

ताǓलम      

(ग) अनभुव सàबÛधी ǒववरण 
काया[लय पद सेवा/समूह/ 

उपसमूह 

Įेणी/तह èथायी/अèथायी 
/करार 

अवǓध 

(देिख–

सàम) 
      
      

मैले यस दरखाèतमा खलुाएका सàपूण[ ǒववरणहǾ स×य छन ्

। दरखाèत बझुाएको पदको सूचनाको लाǓग अयोÊय ठहǐरने 

गरȣ कुनै सजाय पाएको छैन । कुनै कुरा ढाँटे वा लकुाएको 
ठहǐरएमा ĤचǓलत कानूनबमोिजम सहनेछु/बझुाउनेछु । 

उàमेदवारले पालना गनȶ भनी ĤचǓलत कानून तथा यस 

दरखाèत फारामका पƵृहǾमा उãलेिखत सबै शत[ तथा 
ǓनयमहǾ पालना गन[ मÛजरु गद[छु । साथै करारमा 
उãलेिखत शत[हǾ पूण[ Ǿपमा पालना गनȶछु र करारको 
समयभÛदा अगावै करारको अÛ×य गदा[ कàतीमा ३ मǒहनाको 
पूव[ सूचना Ǒदई काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदनेछु । 

उàमेदवारको ãयाÜचे छाप : दाया ँ ............... बायाँ ...............        

उàमेदवारको दèतखत : ............................ ǓमǓत : 
............................ 
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काया[लयले भǏ े:  

रǓसद/भौचर नं. : ............................        रोल नं. : 
............................ 
दरखाèत अèवीकृत भए सोको कारण : ............................ 

दरखाèत ǽज ु गनȶको नाम र दèतखत : ............................        

ǓमǓत : ............................ 

दरखाèत èवीकृत/अèवीकृत गनȶको दèतखत : 

............................        ǓमǓत : ............................ 

ġƴåय : दरखाèतसाथ सूचनामा उãलेिखत लगायत 

ǓनàनǓलिखत कागजातहǾ अǓनवाय[ Ǿपमा उàमेदवार 

आफɆ ले Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[पनȶछ : (१) नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, (२) समक¢ता र 

सàबƨ आवæयक पनȶमा सोको ĤǓतǓलǒप, (३) Ûयूनतम 

शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ र चाǐरǓğक Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप, ताǓलम र अनभुव आवæयक पनȶमा सो समेतको 
ĤǓतǓलǒप, आǑद । 
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मंगलसेन नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

Ĥवेश पğ 

उàमेदवारको नाम, थर : ............................ 

ठेगाना : ............................ 
ǒव£ापन नं. : ............................        पद : ............................        

सेवा, समूह : ............................ 

Įेणी, तह : ............................        रोल नàबर : 
............................ 
ǓनयमहǾ : 

१. परȣ¢ा Ǒदन आउँदा उàमेदवारले Ĥवेश पğ अǓनवाय[ 
Ǿपमा ãयाउनपुनȶ छ । Ĥवेश पğ Ǔबना परȣ¢ामा समावशे 

हनु पाइने छैन । 

२. परȣ¢ा कोठामा मोबाइल फोन ãयाउन पाइने छैन । 

३. काया[लयले सूचनाƮारा Ǔनधा[रण गरेको काय[ताǓलका 
अनसुार परȣ¢ा सʶालन हनेुछ । 

यस काया[लयबाट Ǔलइने उãलेिखत परȣ¢ामा सिàमǓलत हनु 

अनमुǓत Ǒदइएको छ । ǒव£ापनमा तोǒकएको शत[ नपगेुको 
ठहर भएमा जनुसकैु अवèथामा पǓन यो अनमुǓत रƧ हनेुछ । 

Ĥमािणत गनȶ : ............................        ǓमǓत : 
............................ 
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अनसूुची–१० 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (ग) सँग सàबिÛधत) 

करार सàझौता 
मंगलसेन नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, (यसपǓछ पǒहलो 
प¢ भǓनएको) र .................... िजãला, .................... 

नगरपाǓलका/गाउँपाǓलका, वडा नं. ..... बèने Įी 
.................................. (यसपǓछ दोİो प¢ भǓनएको) का बीच 

मंगलसेन नगरपाǓलकाको ..................................... पदमा 
कामकाज गन[ गराउन ǓमǓत २०८ /......./...... को Ǔनण[य 

अनसुार देहायका काय[/शत[को अधीनमा रहȣ दोİो प¢ले 

पǒहलो प¢लाई सेवा उपलÞध गराउन मÛजरु भएकाले यो 
करारको सàझौता गरȣ एक/एक ĤǓत आपसमा बिुझ Ǔलयɋ 
Ǒदयɋ : 
१. कामकाज सàबÛधमा : दोİो प¢ले आफूलाई तोǒकएको 
संलÊन काय[ ǒववरणअनसुारको काय[ पǒहलो प¢ले तोकेको 
समय र èथानमा उपिèथत भई गनु[पनȶछ र आवæयकतानसुार 

थप काम गनु[पनȶछ । 

२. काम गनु[पनȶ èथान : ................................।  

३. करारमा काम गरे बापत पाउने पाǐरĮǓमक : Ĥ×येक 

मǒहना åयतीत भएपǓछ, पǒहलो प¢ले दोİो प¢लाई माǓसक 

Ǿपमा ǽ. ...................(अ¢रेपी ǽ. 

..................................................................) पाǐरĮǓमक 

उपलÞध गराउनेछ । 
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४. आचरणको पालनाः दोİो प¢ले मंगलसेन 

नगरपाǓलकाको ĤचǓलत कानूनमा åयवèथा भएका आचरण 

तथा अनशुासन सàबÛधी åयवèथाहǾ पालना गनु[पनȶछ । 

५. Ǔबदाः दोİो प¢लाई साव[जǓनक Ǔबदा बाहेक अÛय कुनै 

पǓन ǒकǓसमको Ǔबदा उपलÞध हनेु छैन । साथै काया[लयलाई 

आवæयक परेको खÖडमा Ǔबदाको Ǒदनमा पǓन सेवा उपलÞध 

गराउनपुनȶछ । यसरȣ साव[जǓनक Ǔबदाको Ǒदनमा 
काया[लयमा काम लगाए बापत माǓसक करार रकमको 
दामासाहȣले रकम दोİो प¢लाई Ǒदइनेछ । 

६. काया[लय सàपिƣको सरु¢ाः दोİो प¢ले काया[लयको 
चल अचल सàपिƣको नोÈसानी वा ǒहनाǓमना गरेमा सोको 
¢ǓतपूǓत[ वा हानी नोÈसानीको Ǔबगो दोİो प¢ले पǒहलो 
प¢लाई Ǒदनपुनȶछ । 

७. गोÜयताः दोİो प¢ले काया[लयको कागजपğ, िजÛसी 
सामान एवं गोÜय कुरा वा कागजात कुनै अनǓधकृत åयिƠ वा 
देशलाई उपलÞध गराएको Ĥमािणत भएमा दोİो प¢लाई 

करारबाट हटाई सोबाट भएको हानी नोÈसानीको ¢ǓतपूǓत[ 
दोİो प¢बाट भराइनेछ र कालो सूचीमा समेत रािखनेछ । 

८. करार अवǓधः यो करार २०८... ।........।..........देिख लागू 

भई २०८.....आषाढ १५ सàमको लाǓग हनेुछ । Ĥथम 

प¢ले दोİो प¢लाई करार अवǓधǓभğ जनुसकैु बेला 
सàझौता भंग गरȣ करारबाट हटाउन सÈनेछ । 

९. काय[सàपादन मूãयाǋनः पǒहलो प¢ले दोİो प¢को 
काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ र सो मूãयाǋन गदा[ सालवसालȣ 
ǓनरÛतरता Ǒदन उपयƠु देिखएमा काय[ǒवǓधको दफा ९ 

बमोिजम करार ǓनिƱत अवǓधको लाǓग थप हनु सÈनेछ । 
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१०. पाǐरĮǓमक कʣी र करार सेवाको शत[को अÛ×यः दोİो 
प¢ले पǒहलो प¢लाई लगातार ७ (सात) ǑदनभÛदा बढȣ उƠ 

सेवा उपलÞध नगराएमा, सÛतोषजनक सेवा Ǒदन नसकेमा 
अनपुिèथत रहेको अवǓधको पाǐरĮǓमक दामासाहȣले कʣा 
गǐरनेछ र सोभÛदा बढȣ सेवा नगरेमा èवतः यो सàझौता 
पǒहलो प¢ले रƧ गरȣ अकȾ åयवèथा गन[ बाधा पनȶ छैन । 

दोİो प¢ शारȣǐरक Ǿपमा अèवèथ भई वा अÛय कुनै 

कारणले सेवा Ǒदन असमथ[ भएमा वा काम सÛतोषजनक 

नभएमा वा आचरण सàबÛधी कुराहǾ बराबर उãलंघन 

गरेमा दोİो प¢सँगको सàझौता रƧ गन[ सÈनेछ । 

११. दावी नपÊुनेः दोİो प¢ले यस करारबमोिजम काम 

गरेकै आधारमा पǓछ कुनै पǓन पदमा अèथायी वा èथायी 
ǓनयिुƠ हनुका लाǓग दाबी गन[ पाउने छैन/गनȶ छैन । 

१२. ĤचǓलत कानून लागू हनुेः यस सàझौतामा उãलेख 

नभएको कुरा ĤचǓलत कानूनबमोिजम हनुेछ । 

नगरपाǓलकाको तफ[ बाट : ............................        दोİो प¢ 

(करार गनȶ åयिƠ) : ............................ 

हèता¢र : ............................        हèता¢र : 
............................ 
नाम : ............................        नाम : ............................ 

पद : ............................        ठेगाना : ............................ 
काया[लयको छाप : 
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अनसूुची–११ 

(काय[ǒवǓधको दफा ६ (ग) सँग सàबिÛधत) 

करार पğको ढाँचा 
मंगलसेन नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मंगलसेन, अछाम 

सदूुरपिƱम Ĥदेश, नेपाल 

च.नं. ............................        ǓमǓत : ............................ 

प.सं. ............................ 

Įी ............................ 
ठेगाना ............................ 
ǒवषयः करार सàबÛधमा । 

तपाɃलाई यस काया[लयको ǓमǓत २०८...।....।... को 
Ǔनण[यअनसुार................. (पदको नाम वा काम) को लाǓग यसैसाथ 

संलÊन करार (सàझौता) बमोिजम ǓमǓत २०८....।....।... देिख 

२०८....।.....।.... सàम करारमा रािखएको हुँदा संलÊन काय[शत[ 
अनǾुप आÝनो काम ĤचǓलत कानूनबमोिजम इमानदारȣपूव[क 

गनु[हनु जानकारȣ गराइÛछ । 
 

आ£ाले, 

ǒवçण ुĤसाद ढंुगाना 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 


